
	Административная процедура  1.1.11                                 Принятие решения о разделении чеков «Жилье»

	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений,   выдачу административных решений

	Главный специалист отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц 
[bookmark: _GoBack]Глубокского  районного исполнительного комитета
Малей Инна Леонидовна                                                               г. Глубокое, ул. Ленина, 42                                                         каб. 6,  телефон: 2 58 47
инспектор отдела юридического,  по работе с обращениями граждан и юридических лиц 
Глубокского  районного исполнительного комитета
Галузо Анастасия Олеговна
г. Глубокое, ул. Ленина, 42                                                         каб. 7,  телефон: 5 14 78
Время приема: понедельник, вторник, среда,  пятница                 с 8.00 до 13.00, с  14.00 до 17.00                                                четверг с 8.00 до 20.00                                                               суббота с 9.00 до 12.00 (по предварительной записи) Выходные: суббота, воскресенье

	Документы и /или / сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые государственным органом
	
справка о начисленной жилищной квоте 

граждане вправе представить указанные документы и (или) сведения самостоятельно 

	Размер платы, взимаемый при осуществлении административной процедуры
	
бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	
1 месяц со дня подачи заявления


	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 
	бессрочно


	
Порядок представления гражданами документов 
	
документы представляются гражданами лично, либо через полномочного представителя

	
Порядок выдачи справок иных документов гражданам
	
документы выдаются гражданам лично, либо через полномочного представителя, либо высылаются почтой 





























	О Б Р А З Е Ц 
Административная процедура
1.1.11
	
	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	Иванова Ивана Ивановича

	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)


	
	
	
г. Глубокое

	
	
	(место жительства (место пребывания))
ул.Садовая, д. 3, кв.5 

	
	
	42222, 80298888888

	
	
	(телефон)


   
                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разделить принадлежащие мне чеки «Жилье» между мной и моей бывшей женой, Ивановой Светланой Александровной, 1956 года рождения, проживающей по адресу: г. Миоры, ул. Солнечная, дом 5,                кв. 2, паспорт серии ВМ № 7654321, выдан  Миорским  РОВД  12.12.2004 года. 


К заявлению прилагаю следующие документы:
Чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
серия  АВ  № 123456 номинал 80 руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб.
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 

                
23 мая 2023 г. _____________          И.И.Иванов
	 подпись	                       инициалы, фамилия







	


















	




	Глубокский районный исполнительный комитет 

	
	
	


	
	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)


	
	
	


	
	
	(место жительства (место пребывания))


	
	
	


	
	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:
Чеки «Жилье» с выпиской из специального (чекового) счета
серия  АВ  № 123456 номинал 80 руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб.
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 
серия ___________  № _____________ номинал  _______________	руб. 

«____» ___________20___г. ________________ __________________
                               дата                                                 подпись                                 инициалы, фамилия
	






