	Административная процедура 4.2.

Назначение ежемесячных денежных выплат на содержание  усыновленных (удочеренных) детей

	Должностное лицо, ответственное за приём заявлений,   выдачу административных решений


	главный специалист отдела по образованию Глубокского райисполкома

Лимановская Валентина Петровна 

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 76 телефон 2 22 72

Время приема: понедельник – пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота - воскресенье

	На время отсутствия ответственного
	Лазаренок Татьяна Антоновна

г. Глубокое, ул. Ленина, 42

каб. 72 телефон 2 20 33

Время приема: понедельник – пятница с 8.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота - воскресенье

	Документы и /или/ сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность усыновителя (удочерителя)

свидетельства о рождении несовершеннолетних детей

выписка из решения суда об усыновлении (удочерении)

копия приказа об отпуске – в случае использования усыновителем (удочерителем) кратковременного отпуска без сохранения заработной платы продолжительностью не менее 30 календарных дней

	Документы и /или/ сведения,

запрашиваемые ответственным исполнителем

Граждане вправе предоставить указанные 
документы самостоятельно
	--------------



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления 

	Срок действия справки, другого документа 
(решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	--------------

	Порядок представления гражданами документов
	документы представляются гражданами лично  



	Порядок выдачи справок, иных документов гражданам
	документы выдаются гражданам лично, либо отправляются по почте




	         О Б Р А З Е Ц Административная процедура

                  4.2.
	Глубокский районный исполнительный  комитет

	
	Ивановой  Аллы  Ивановны

	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется))


	
	г. Глубокое

	
	(место жительства (место пребывания))

ул. Садовая, д. 6, кв. 12

	
	4 22 22, 8 029 888 88 88

	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу назначить ежемесячные денежные выплаты на содержание        

усыновленного Иванова Сергея Ивановича, 12.05.2010 г.р.

	                  (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) ребенка, год рождения)                           

	К заявлению прилагаю:

1. Копию свидетельства о рождении ребенка.

2. Копию решения суда об усыновлении.




  «1» июня 2018 г.                 ___________                   Иванова А.И.
                   (дата)                                                             (подпись)                                                       (Ф.И.О.)


Документы приняты «____» ____________ 20___ г.

___________________________________________

                                (подпись уполномоченного лица)

Регистрационный номер ______________________

	Административная процедура

                    4.2.
	Глубокский районный исполнительный  комитет

	
	

	
	(фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется))


	
	

	
	(место жительства (место пребывания))



	
	

	
	(телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу назначить ежемесячные денежные выплаты на содержание        

усыновленного    

	                                     (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется) ребенка, год рождения)                           

	К заявлению прилагаю:

1. Копию свидетельства о рождении ребенка.

2. Копию решения суда об усыновлении.




«        »                20       г.           ___________                 ______________

                      (дата)                                                                   (подпись)                                                        (Ф.И.О.)


Документы приняты «____» ____________ 20___ г.

___________________________________________

                    (подпись уполномоченного лица)

Регистрационный номер ______________________
















