Группа милицейской, военизированной, сторожевой охраны

1. Комиссионное обследование и прием под централизованную охрану  объектов  различных форм собственности.

2. Консультации по оказанию на договорной основе следующих охранных услуг:

  - охране физических лиц;

  - охране объектов (имущества) юридических лиц;

  - охране общественного порядка на охраняемых объектах, в зонах постов и маршрутов патрулирования.

Ответственный сотрудник: Кулаковский Василий Васильевич тел.8 (02156) 2-33-63
Группа кадров 

1. Прием, увольнение сотрудников (работников).

2. Вопросы прохождения службы в органах внутренних дел.

3. Соблюдение трудового законодательства.

4.Выдача справок.
Выполняемые административные процедуры

	Наименование документа
	Перечень документов
	Срок выдачи


	Справка бывшим сотрудникам ОВД о периоде службы
	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Справка о месте работы и занимаемой должности
	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Справка о периоде работы


	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Справка о выходе на работу, службу до истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Справка о необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств государственного социального страхования в лагере с круглосуточным пребыванием
	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Справка о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста
	Заявление, запрос с места работы
	5 дней

	Время выдачи справок: ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с  9.00 – 18.00


Ответственный сотрудник: Колбасич Валентина Ивановна тел.8 (02156) 2-14-73
Финансовая служба
1.Выдача справок.

Выполняемые административные процедуры

	Наименование документа
	Перечень документов
	Срок выдачи

	Справка о зарплате и других доходах
	Паспорт, доверенность, в установленном законом порядке.
	5 дней

	Справка для получения кредита, ссуды
	Паспорт, доверенность, в установленном законом порядке.
	5 дней

	Справка о начисленных доходах и удержанном подоходном налоге
	Паспорт, доверенность, в установленном законом порядке.
	5 дней

	Время выдачи справок: ежедневно (кроме субботы и воскресенья) с  9.00 – 18.00


Ответственный сотрудник: Павлова Наталья Петровна тел.8 (02156) 2-14-99 
Группа средств и систем охраны 

1. Консультации по вопросам организации внедрения технических средств сигнализации, автоматизированных систем и современных средств связи в охрану объектов различных форм собственности, организации эксплуатации и эффективного использования технических средств сигнализации.

2. Согласование проектной документации средств и систем охраны объектов,  ведение технического надзора за правильностью и полнотой  блокировки объектов в соответствии с нормативными документами.

3. Комиссионное обследование и прием под централизованную охрану объектов.

4. Консультация по оборудованию средствами сигнализации, заключению договоров и приему  под  охрану  квартир  и других мест хранения личного имущества граждан.

5.  Проведение  поверки  средств измерений электрофизических величин.
Ответственный сотрудник: Петровский Геннадий Николаевич тел.8 (02156) 2-12-63

Лицензионно-контрольная группа штаба
1. Консультации представителей юридических лиц по вопросам лицензирования охранной деятельности, в части производства работ по охране юридическими лицами своих работников; охране принадлежащих им объектов (имущества); проектированию, монтажу, наладке и техническому обслуживанию средств и систем охраны (за исключением средств индивидуального пользования).

2. Осуществление проверок готовности соискателей лицензий к осуществлению ими лицензируемых видов деятельности, а также контрольных мероприятий по осуществлению охранной деятельности юридическими лицами.

Ответственный сотрудник: Белый Владимир Леонидович тел.8 (02156) 2-33-63
