	Административная процедура 3.5

Выдача удостоверения лицам, работавшим в период блокады 

г. Ленинграда с 8 сентября 1941г. по 27 января 1944 г. на предприятиях, в учреждениях и организациях города и награжденным медалью «За оборону Ленинграда», и лицам, награжденным знаком 

«Жителю блокадного Ленинграда»

	Должностное лицо, ответственное за приём граждан, осуществление административной процедуры и выдачу документов
	Заместитель начальника управления
(г. Глубокое, ул. Ленина, д. 42)

Дырко Анжела Николаевна 

каб. № 2 телефон 2 10 37
Время приема: понедельник – пятница с 8.00 до 13.00,

с 14.00 до 17.00

Выходные: суббота - воскресенье

	На время отсутствия 

ответственного
	Начальник отдела пенсий и пособий
Боровик Екатерина Михайловна
каб. № 4 телефон 2 32 46

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

удостоверение к медали или знаку

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем 
	не запрашиваются

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Срок действия   справки или другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры


	бессрочно

	Порядок представления гражданами документов


	Документы представляются гражданами лично либо через его полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия



	Порядок выдачи справок, иных документов гражданам
	Документы выдаются гражданам лично либо через полномочного представителя, при наличии документа подтверждающего его полномочия 


                                                         _______________________________


                                                                            наименование государственного органа или организации
                                                          _______________________________,

                                                                                                                      Ф.И.О. заявителя

                                                                                                       проживающего (-ей)_______________

                                                         _________________________________







                 указать адрес заявителя

                                                         паспорт: серия_____№______________

                                                         выдан:___________________________










когда, кем

                                                         тел. дом./моб._____________________

                                        Заявление


Прошу выдать удостоверение ________________________________

_______________________________________________________________.

                                                                     (указать вид удостоверения)

К заявлению прилагаю следующие документы:

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

________________________________________________________________

Дата










подпись

Образец заявления

                                                              Управление по труду,

                                                занятости и социальной защите  

                                          Глубокского райисполкома

                                           Иванова Ивана Ивановича

                                          проживающего г. Глубокое, 

                        ул. Ленина, д. 63

                                                              паспорт ВМ 0020001

                                                              выдан 10.10.2012 г. Глубокским РОВД 
                                                              тел. дом./моб. 5 10 12

Заявление


Прошу выдать удостоверение лицу, награжденному знаком «Жителю блокадного Ленинграда».
01 января 2010 года                                                               Иванов
